Piano Esecutivo di Gestione 2010

COMUNE DI CENTRO DI RESPONSABILITA:
SONA SETTORE ENTRATE
SERVIZIO RESPONSABILE:

COMMERCIO ed Attivita Economiche

Baldo Ennio

UNITA' ORGANIZZATIVA ELEMENTARE
COMMERCIO ed Attivita Economiche

OPERATIVA / GESTIONALE DIRETTA

OPERATIVA / GESTIONALE DI SUPPORTO

Cap.

Attivita di informazione al pubblico

Comunicazioni di nuove aperture o variazioni di attivita
commerciali all'ufficio tributi

Commercio Fisso:
rilascio pareri e controlli, cessazione,
eventuale diniego, rilascio autorizzazioni
trasferimento-ampliamento di:

Ricezione pratiche, comunicazioni,
archiviazione,

per apertura-

esercizi di vicinato

forme speciali di vendita

medie strutture di vendita

grandi strutture di vendita

Pubblici esercizi e circoli privati:

Gestione richieste/DIA di apertura/trasferimento

Emissione ordinanze

Presa d'atto di variazioni, cessazioni

Gestione orari di apertura e ferie

Rilascio autorizzazioni temporanee

Gestione plateatici

Acconciatori, estetisti, tatuatori e applicatori di
piercing:

Rilascio autorizzazioni per nuova apertura, subingresso,
ampliamento, trasferimento

Aggiornamento regolamento

Presa d'atto di variazioni, cessazioni

Gestiore ferie e orari di apertura

Noleggio con conducente:

Rilascio autorizzazioni per noleggio autovetture ed
autobus con conducente.

Rilascio nulla osta in caso di cambio automezzo e
vidimazione annuale autorizzazioni per autonoleggio con
conducente.

Revoche attivita (richieste di controllo, istruttoria
pratiche, emanazione atto di revoca ed archiviazione)

Commercio su aree pubbliche:

Rilascio autorizzazioni per commercio in forma
itinerante.

Gestione pratiche commercio su posteggi dati in
concessione.

Rilascio Tessere di riconoscimento per mercatini
dell'antiquariato e collezionismo

Gestione Canone di Occupazione del Suolo ed Aree
Pubbliche per mercati e feste locali

Polizia amministrativa:

Rilascio licenze di P.S. / ricezione DIA

Nomina e organizzazione dei delegati per la Vigilanza sui
Luoghi di Pubblico Spettacolo

Rilascio licenze di agibilita per luoghi di pubblico
spettacolo.
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Prestazione di Servizi: cap. 1560 e cap. 8931
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Rilascio autorizzazioni per pubblici spettacoli e/o
trattenimenti.

Rilascio autorizzazioni per manifestazioni di sorte
locali (banchi/pesche di beneficenza, lotterie,
tombole)

Rilevazioni e statistiche per Regione - CCIAA -
Provincia - ULSS - Finanza - Carabinieri

Invio dati all'Anagrafe tributaria

Verifica autocertificazioni

Trasmissione alla Questura delle
autorizzazioni/licenze rilasciate e DIA ricevute

Predisposizione piani commerciali e regolamenti.

Gestione Impianti di distribuzione carburanti:

Orari e turnazioni

Ferie

Autorizzazioni-cessazioni

Collaudi

Liquidazione competenze alla Commissione di Collaudo

Gestione attivita ricettiva:

Svolte in forma imprenditoriale (Alberghi, Affittacamere)

Svolte in forma non imprenditoriale (Bed & Breakfast,
Unita abitative ad uso turistico, ...)

Gestione licenze/DIA per Ascensori-Montacarichi-
Piattaforme elevatrici

Invio ordinanze ed altre informazioni agli operatori
commerciali

Iniziative per la promozione del commercio e delle
aziende locali

Gestione attivita di rivendita giornali e riviste

Acquisto di beni: cap.1550

Gestione pesa pubblica

8941/S

Agricoltura:

Ricezione DIA per vendita diretta

Concessione Contributi per manifestazioni varie

8929/S

Affidamento Servizi

8930/S

Awvisi tramite internet

Agriturismo:

Rilascio Autorizzazione

Verbali di contravvenzione

1050/E

Deleghe per Commissione Agrituristica Provinciale

Ricezione comunicazione prezzi

Artigianato:

Verbali di contravvenzione

1050/E

Ordinanze-Ingiunzioni di pagamento

Sito internet comunale:

Aggiornamento modulistica

Inserimento Avvisi
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