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RICHIESTA di ACQUISIZIONE DIRETTA dei DOCUMENTI 
 

Al Responsabile del Servizio del Comune di 
    ____________________________________ 
  

Il/la sottoscritto/a ________________________________________________________________ 
nato/a in __________________________________________________ il ________________________ 
residente in ______________________ Via _______________________ n. ______ tel. _____________ 
indirizzo di posta elettronica ____________________________________________________________ 
in relazione al disposto dell'art. 18, commi 2 e 3, della legge 7 agosto 1990, n. 241 e dell'art. 43, comma 
1, D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, al fine di documentare l'istanza di ___________________________ 
___________________________________________ presentata in data ________________________ 
indica, di seguito l'amministrazione competente e gli elementi indispensabili per il reperimento delle 
informazioni e alla quale la S.V. potrà chiedere la relativa certificazione:  

 certificato di _______________________________ da richiedere ____________________________  
 certificato di _______________________________ da richiedere ____________________________  
 certificato di _______________________________ da richiedere ____________________________  
 certificato di _______________________________ da richiedere ____________________________  
 certificato di _______________________________ da richiedere ____________________________  
 certificato di _______________________________ da richiedere ____________________________  
 estratto atto di ____________________________________ da richiedere all'Ufficiale di Stato Civile 

del Comune di __________________________________________________________________  
 estratto atto di ____________________________________ da richiedere all'Ufficiale di Stato Civile 

del Comune di __________________________________________________________________  
 copia integrale atto di ______________________________ da richiedere all'Ufficiale di Stato Civile 

del Comune di __________________________________________________________________  
 __________________________________________ da richiedere ___________________________  
 __________________________________________ da richiedere ___________________________  

 
Data ______________________    ___________________________________ 

IL/LA RICHIEDENTE  
 
Allega copia fotostatica non autenticata di un documento di identità del sottoscrittore (art. 38, D.P.R. n. 445/2000). 
____________________________________________________________________________ 
 

Art. 18, commi 2 e 3, legge 7 agosto 1990, n. 241 
2. Qualora l'interessato dichiari che fatti ,stati e qualità sono attestati in documenti già in possesso della stessa 

amministrazione procedente o di altra pubblica amministrazione, il responsabile del procedimento provvede d'ufficio 
all'acquisizione dei documenti stessi o di copia di essi.  

3. Parimenti sono accertati d'ufficio dal responsabile del procedimento i fatti, gli stati e le qualità che la stessa 
amministrazione procedente o altra pubblica amministrazione è tenuta a certificare.  
 

Art. 43, comma 1, D.P.R. 28-12-2000, n. 445 
1. Le amministrazioni pubbliche e i gestori di pubblici servizi non possono richiedere atti o certificati concernenti stati, qualità 

personali e fatti che risultino elencati all'art. 46, che siano attestati in documenti già in loro possesso o che comunque esse 
stesse siano tenute a certificare. In luogo di tali atti o certificati i soggetti indicati nel presente comma sono tenuti ad acquisire 
d'ufficio le relative informazioni, previa indicazione, da parte dell'interessato, dell'amministrazione competente e degli elementi 
indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti, ovvero ad accettare la dichiarazione sostitutiva prodotta 
dall'interessato.  


